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Отдел образования администрации
Долгоруковского муниципального района
Липецкой области




ПРИКАЗ

от  23.08.2016 г.                             с.Долгоруково                                          №153



Об утверждении Положения об учете несовершеннолетних, 
не посещающих или систематически пропускающих 
по неуважительным причинам занятия 
в муниципальных общеобразовательных организациях


В соответствии с Федеральным законом 02.07.2013 г. № 185 – ФЗ «О внесении изменений  в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившим силу законодательных актов (отдельных положений законодательных актов) Российской Федерации в связи с принятием Федерального закона «Об образовании в Российской Федерации», Федеральным законом от 24 июня 1999 года № 120 – ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних»,  в целях организации учета несовершеннолетних, не посещающих или систематически пропускающих по неуважительным причинам занятия в муниципальных общеобразовательных организациях

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить Положение об учете несовершеннолетних, не посещающих или систематически пропускающих по неуважительным причинам занятия в муниципальных общеобразовательных организациях (далее – Положение) (приложение).
2. Руководителям муниципальных общеобразовательных организаций, осуществляющим образовательную деятельность по основным общеобразовательным программам – образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования:
2.1. Осуществлять учет несовершеннолетних, не посещающих или систематически пропускающих по неуважительным причинам учебные занятия, в соответствии с Положением.
2.2. Принимать меры по воспитанию и получению общего образования обучающимися, состоящими на учете несовершеннолетних, не посещающих или систематически пропускающих по неуважительным причинам занятия в муниципальных общеобразовательных организациях.
3. Заместителю начальника  отдела образования    Самсоновой Л.Ю. осуществлять учет несовершеннолетних, не посещающих или систематически пропускающих по неуважительным причинам занятия в муниципальных общеобразовательных организациях, в соответствии с Положением.
4. Контроль за исполнением приказа оставляю за собой.






Начальник   отдела образования                                                     И.А.Карташов




























Самсонова Л.Ю.
2 13 31


Приложение 
к приказу отдела образования
администрации Долгоруковского
 муниципального района
от  23.08. 2016 г. № 153


ПОЛОЖЕНИЕ
Об учете несовершеннолетних, не посещающих 
или систематически пропускающих по неуважительным причинам
 занятия в муниципальных общеобразовательных организациях.

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение об учете несовершеннолетних обучающихся, не посещающих или систематически пропускающих по неуважительным причинам занятия в общеобразовательных организациях Долгоруковского муниципального района (далее - Положение), разработано в соответствии с Федеральным законом от 24.06.1999 № 120- ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних», Законом Липецкой области от 22.08.2007 № 87-ОЗ «О профилактике безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних в Липецкой области» в целях обеспечения защиты прав и законных интересов несовершеннолетних обучающихся, предупреждения безнадзорности, беспризорности, правонарушений и антиобщественных действий несовершеннолетних, выявления и устранения причин и условий, способствующих этому.
1.2. Настоящее Положение определяет порядок учета несовершеннолетних обучающихся, не посещающих или систематически пропускающих по неуважительным причинам занятия в общеобразовательных организациях Долгоруковского муниципального района реализующих образовательные программы начального общего, основного общего и среднего общего образования (далее - общеобразовательные организации), формы взаимодействия отдела образования администрации Долгоруковского муниципального района (далее – отдел), общеобразовательных организаций, органов системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних.
1.3. Учет осуществляется отделом путем формирования базы данных о несовершеннолетних обучающихся, не посещающих или систематически пропускающих по неуважительным причинам занятия в общеобразовательных организациях, с использованием электронной таблицы «Несовершеннолетние обучающиеся, не посещающие или систематически пропускающие по неуважительным причинам занятия в общеобразовательных организациях Долгоруковского муниципального района» (далее - база данных) (приложение 1).
1.4. Источниками формирования базы данных являются данные общеобразовательных организаций о несовершеннолетних обучающихся, не посещающих или систематически пропускающих по неуважительным причинам занятия в общеобразовательных организациях и  органов системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних (по мере выявления).
1.5. Информация по учету несовершеннолетних обучающихся, не посещающих или систематически пропускающих по неуважительным причинам занятия в общеобразовательных организациях, подлежит обработке в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», а также защите в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации».


[bookmark: bookmark3]2.  Организация учета несовершеннолетних обучающихся общеобразовательными организациями
2.1. Общеобразовательная  организация:
- проводит с 1 по 5 сентября текущего года сверку списочного состава всех обучающихся общеобразовательной организации и списочного состава учащихся, фактически приступивших к обучению после летних каникул;
- выявляет несовершеннолетних обучающихся, не посещающих или систематически пропускающих по неуважительным причинам занятия в общеобразовательной организации, принимают меры по их воспитанию и получению ими общего образования;
- направляет в отдел сведения о несовершеннолетних обучающихся, не посещающих или систематически пропускающих по неуважительным причинам занятия в общеобразовательной организации, ежедневно с 1 по 15 сентября текущего года, еженедельно (каждый понедельник) в течение учебного года (по электронной почте);
- представляет в департамент по графику на бумажном носителе сведения о несовершеннолетних обучающихся, не посещающих или систематически пропускающих по неуважительным причинам занятия в общеобразовательном учреждении, заверенные подписью директора общеобразовательного учреждения по установленной форме (приложение 2):
· по итогам 1 полугодия учебного года (до 11 января);
· по итогам 2 полугодия учебного года (до 11 июня);
- своевременно информирует органы системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних о несовершеннолетних обучающихся, не посещающих или систематически пропускающих по неуважительным причинам занятия в общеобразовательной организации.
	2.2. Директора общеобразовательных организаций несут ответственность за достоверность сведений, направляемых в отдел для формирования базы данных, обеспечивают конфиденциальность информации о детях, их родителях (законных представителях).

3. Организация учета несовершеннолетних обучающихся отделом

	3.1. 	Отдел:
- 	ведет базу данных о несовершеннолетних обучающихся, не посещающих или систематически пропускающих по неуважительным причинам занятия в общеобразовательных организациях, на основании сведений общеобразовательных организаций, органов системы  профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних (по мере выявления);
-  организует проведение координационных совещаний с директорами общеобразовательных организаций, представителями органов системы профилактики безнадзорности и правонарушений «О работе с несовершеннолетними, не посещающими или систематически пропускающими по неуважительным причинам занятия в общеобразовательных организациях» (по необходимости).
	3.2. Отдел  совместно с органами системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних (по согласованию) на основании имеющейся информации о несовершеннолетних обучающихся, не посещающих или систематически пропускающих по неуважительным причинам занятия в общеобразовательных организациях, принимает необходимые меры, обеспечивающие получение детьми общего образования в соответствии с действующим законодательством.
										



















Приложение 1
к Положению об учете несовершеннолетних, не посещающих 
или систематически пропускающих по неуважительным причинам
 занятия в муниципальных общеобразовательных организациях



ФОРМА


	Несовершеннолетние обучающиеся, не посещающие или систематически пропускающие по неуважительным причинам занятия в общеобразовательных организациях Долгоруковского муниципального района

	

	Nп/п
	ФИО учащегося
	Дата рождения
	ОУ (класс)
	ФИО родителей (законных представителей)
	Социальный статус    семьи
	Дата постановки на внутришкольный учет
	Причина постановки на внутришкольный учет
	Ответственный педагог
	Профилактический учет в других службах (КДН и пр.)
	Посещение объединений дополнительного образования






























Приложение 2
к Положению об учете несовершеннолетних, не посещающих 
или систематически пропускающих по неуважительным причинам
 занятия в муниципальных общеобразовательных организациях


Сведения о несовершеннолетних обучающихся, не посещающих или систематически пропускающих по неуважительным причинам занятия в _______________________________________________________________
за период _____________________________________________

1. Ф.И.О.  (полностью)  __________________________________________
2. Дата рождения (число, месяц, год) _______________________________
3. Дата зачисления в общеобразовательное учреждение _______________
4. Класс _______________________________________________________
5. Сведения о пропущенных занятиях (заполняется один столбец)
	Систематически пропускает занятия (вносятся сведения об обучающемся, который пропустил за отчетный  период суммарно не менее  6 учебных дней) 
	Не посещает школу (вносятся сведения об обучающихся, которые не приступили к занятиям в течение всего отчетного периода)

	За  отчетный период пропущено суммарно учебных дней, уроков (указать кол-во) 
	С какого времени не обучается (дата последнего посещения занятий)

	
	



6. Причина непосещения (подчеркнуть или дописать): стойкая неуспеваемость, трудности в обучении, повторный год обучения, препятствие родителей, конфликт с родителями, одноклассниками, педагогами, жестокое обращение в семье, находится в розыске, склонен к бродяжничеству, не желает учиться, др.




7. Меры, принятые общеобразовательным учреждением:
(обращение в комиссию по делам несовершеннолетних, в отдел опеки  и попечительства администрации Долгоруковского муниципального района, отдел образования администрации Долгоруковского муниципального района, прокуратуру, др.)

	Обращение (название организации, дата, исходящий номер)
	Краткое изложение о принятых мерах той организацией, в которую обратилось общеобразовательное учреждение.
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